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广州科技职业技术大学

辞  职  报  告  表

	[image: image1]姓  名                                        辞职者
	
	部  门
	   

	职  位
	
	时  间
	  

	辞  职  原  因
	申请人：
 年  月   日

	处  理  意  见
	□同意该同志辞职，并于   年  月  日正式离岗。

□不同意该同志辞职。

□其他建议：

部门负责人意见：

 年   月   日

	
	教务处/学生处意见（专任教师由教务处签写意见；辅导员由学生处签写意见）：                                       

年   月   日

	
	滨海校区负责人意见：

年    月   日

	
	人事处意见：

年    月   日

	
	分管人事校领导意见：

 年   月   日

	
	校长意见：

年   月   日


备注：1、教职工个人需提前30天提交辞职报告表，会签表和退宿单（如有住宿）需在离岗当天走完流程后交至人事处，以上材料均可在人事处官网自行下载；2、个人必须明确正式离岗日期后由部门负责人确认并签署意见、签字，该离岗日期为劳动关系终止时间。
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