学生/社团 借用多媒体课室使用申请表

	使用

班级
	
	使用时间
	
	申请

教室
	
	□系（部）教室

	
	
	
	
	
	
	□教务处教室

	活动

责任人
	
	活动人数
	
	申请人
	

	
	
	
	
	
	电话：

	活动内容：
	1、学生活动需要借用教室直接到所属系（部）办理，如系（部）无空闲教室可到教务处办理借用手续。

2、需要使用多媒体设备的，必须经多媒体管理部门批准，不使用则在教室所属系（部）办理即可。

3、使用单位和活动责任人要保证所使用的教室设备完好、卫生和安全工作。

4、对人数较多的活动，使用单位应安排人员负责安全保卫工作。
5、多媒体教室（阶梯一、阶梯二、3201、3301、3401、3501、2406、2407）

	使用部门意见：

签名：            日期：   年   月   日
	

	2.教室归属部门意见：

签名：          

年   月   日
	3.多媒体管理部门意见：

签名：          

年   月   日


备注：本联由多媒体管理部门存查                                制表：多媒体管理部门 2018-10-08
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