
补办毕业证明书须知

一、毕业证明书适用范围
毕业证明书适用于毕业证丢失或损毁的我校毕业生。根据教育部规定：毕业证明书与毕业证具有同等效力。
二．办理毕业证明书的办法
申请人需向教务处提交以下材料：
1、申请人在市一级以上（含市一级）的报纸登报声明《毕业证书》原件作废（需注明该《毕业证书》编号），该报纸原件交到教务处；
2、补办毕业证明的个人申请书，需有本人亲笔签名的；
3、申请人所在单位证明（无单位可不提交此项材料）；
4、大一寸的蓝底证件照（本人免冠近照）一张以及同版电子相片一份，。
5、按《关于进一步规范我省高等学校收费管理的通知》（粤价〔2007〕186号规定，每份证件工本费人民币20元；
6、因证明书需校长签字盖章，故不能保证当天能办好。可先准备好材料，邮寄过来，待办理好后来领取。
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