广州科技职业技术大学
20  -20  第  学期
期末考试存档资料目录

	课程名称
	

	班级
	

	任课教师
	

	评卷教师
	

	试卷份数
	

	考生签到表
	有□       无□

	成绩报告单
（任课教师及教研室主任签名）
	有□       无□

	试卷质量分析表
（任课教师及教研室主任签名）
	有□       无□

	学生平时成绩、考勤记录簿
	有□       无□

	试卷评分细则及标准答案
	有□       无□

	空白样卷（1份）
	有□       无□

	已评阅试卷或答题纸
（学号从小到大的顺序整理）
	有□       无□


备注:
1、 纸质版：上述资料由课程所属的教研室主任审核后按顺序装订成册放入试卷袋（没有的资料请写明原因，该目录放在首页一起封入试卷袋）。
2、 [bookmark: _GoBack]电子版：成绩单、试卷质量分析表等电子版资料发送给各教研室主任处审核。
