用友系统用户权限新增及变更申请表
用户管理账套名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
新增用户账号：　口是　　口否　　　　　

用户姓名：　　　　　　　　申请部门负责人（签字）：　　　　　
手机号码：　　　　　　　　财务处处长（签字）：　　　　　　　
（请在用户所需权限项打“√”）
1、基本信息
口机构人员增加　　　口机构人员修改　　　口机构人员删除　　　口机构人员查询　　　口客商档案增加　　　口客商档案修改　　　口客商档案删除　　　口客商档案查询　　口存货档案编辑　　　口存货档案删除　　　口存货档案查询　　　口财务凭证类别编辑　口会计科目编辑　　　口会计科目查询　　　口增加下级科目　　　口项目大类编辑　　口项目大类查询　　　口仓库档案编辑　　　口仓库档案查询　　　口单据格式设计　　口单据编码设置　　　口单据打印控制　　　口数据权限分配　　　口数据权限查询　　口金额权限分配　　　口发布新闻公告　　　口许可占用查询　　　口桌面设置　　　　口发送短信息　　　　口入库单的查询　　　口入库单的录入　　　口入库单的审核　　口入库单的弃审　　　口出库单的查询　　　口出库单的录入　　　口出库单的审核　　口出库单的弃审　　　口入库单列表的打印　口入库单列表的输出　口出库单列表的打印　口出库单列表的输出　口请购单查询　　　　口请购单录入　　　　口请购单审核　　　口请购单关闭　　　　口请购单删除　　　　口请购单弃审　　　　口请购单打印　　　口请购单输出
2、总账
口期初余额设置　　　口选项设置　　　　　口科目备查资料设置　口凭证处理　　　　口出纳签字　　　　　口主管签字　　　　　口审核凭证　　　　　口查询凭证　　　　口打印凭证　　　　　口科目汇总　　　　　口记账　　　　　　　口科目账　　　　　口客户往来辅助账　　口供应商往来辅助账　口个人往来账　　　　口部门辅助账　　　口项目辅助账　　　　口账簿打印　　　　　口账表跨年查询权限　口综合辅助账　　　口期末处理　　　　　口ＵＦＯ报表
3、固定资产
口固定资产设置　　　口卡片管理　　　　　口录入原始卡片　　　口资产增加　　　　口资产减少　　　　　口变动申请单　　　　口变动单查询　　　　口资产盘点　　　　口计提本月折旧　　　口折旧清单查看　　　口折旧清单修改　　　口凭证查询　　　　口月末结账　　　　　口恢复月末结账前　　口对账　　　　　　　口账表汇总　　
4、出纳管理
口系统设置　　　　　口基础档案　　　　　　口账务处理　　　　　口票据打印　　　口票据管理　　　　　口收支　　　　　　　　口客商档案删除　　　口客商档案查询　　
5、采购管理
口选项　　　　　　　口供应商资格审批　　　口供应商供货审批　　口供应商供货信息　　　口供应商催货函　　　口供应商分析　　　　　口采购询价　　　　　口采购订单查询　　口采购订单查录入　　口采购订单审核　　　　口采购订单弃审　　　口采购订单列表　口月末结账　　
6、库存管理

口选项　　　　　　　口期初结存　　　　　　口期初不合格品　　　口采购入库　　　口生产入库　　　　　口材料出库　　　　　　口销售出库　　　　　口其他出库　　　口调拨申请单查询　　口调拨申请单审核　　　口调拨申请单打印　　口调拨申请单删除　　口借出业务　　　　　口借入业务　　　　　　口盘点业务　　　　　口月末处理　　　口业务报表　
7、存货核算

口选项　　　　　　　口存货科目　　　　　　口对方科目　　　　　口结算科目　　　口应付科目　　　　　口税金科目　　　　　　口应收出口退税科目　口运费科目　　　口期初余额　　　　　口期初差异　　　　　　口期初记账　　　　　口入库单　　　　口出库单　　　　　　口调整单　　　　　　　口记账　　　　　　　口月末结账　　　口凭证处理　　　　　口对账　　　　　　　　口跌价准备　　　　　口账簿　　　　　口汇总表　　　　　　口分析表　　
8、ＨＲ基础设置
口信息结构　　　　　口基础档案增加　　　　口基础档案修改　　　口基础档案删除　　口规则设置　　　　　口业务单据定制　　　　口单据模版　　　　　口报表工具　　　口预警明细　　　　　口人事选项　　　　　　口变更日志　　　　
9、人事管理

口机构设置　　　　　口编制管理　　　　　　口组织机构图　　　　口录用管理　　　口职位体系　　　　　口试用管理　　　　　　口人事调动　　　　　口离职管理　　　口人事档案　　　　　口其他事务　　　　　　口常用报表　　　　　口统计分析　　　
10、薪资管理

口选项　　　　口薪资标准设置　　　口薪资调整　　　口工资类别　　口工资项目设置　　口部门设置　　口人员档案　　　口分摊类型设置　　　口薪资业务单　　口工资业务　口工资审核　　口工资弃审　　口账表　　口凭证查询　　口数据维护　
11、其他（请描述）
备注：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　










